
УТВЕРЖДЕНА
приказом председателя

Государственного комитета по делам архивов
Челябинской области

от 21 декабря 2020 года № 162

ИНСТРУКЦИЯ 
по безопасности № ИОТ - 04

при пользовании лифтом

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельному использованию пассажирских и грузовых лифтов (находящихся в
здании по адресу г. Челябинск, площадь революции, дом.4) в качестве пассажира допускаются
работники государственного  комитета,  прошедшим  вводный и первичный инструктажи по
охране труда  и проверку знаний требований охраны труда. 

1.2. Работники Государственного комитета, пользующиеся  лифтом обязаны: 
 выполнять Правила внутреннего трудового распорядка; 
 соблюдать  требования  по  эксплуатации  и  правила  безопасности  при  нахождении  в

лифте; 
 немедленно  извещать  своего  непосредственного  или  вышестоящего  руководителя  о

любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, при нахождении в лифте; 
 уметь оказывать первую помощь пострадавшим от электрического тока и при других

несчастных случаях; 
 уметь применять средства первичного пожаротушения.

1.3. Курить и принимать пищу в кабине лифта запрещено. 
1.4. Не  допускается  распитие  спиртных  напитков  и  употребление  иных  наркотических

веществ, нахождение в лифте в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
1.5. При  нахождении  в  лифте  возможно  воздействие  следующих  опасных  и  вредных

производственных факторов: 
 повышенная запыленность воздуха; 
 повышенное значение  напряжения в  электрической цепи,  замыкание  которой может

произойти через тело человека; 
 возможность получения ожогов рук и других незащищенных частей тела агрессивными

жидкостями; 
 опасность порезов рук; 
 повышенная подвижность воздуха; 
 физические перегрузки. 

1.6. В случаях травмирования или недомогания необходимо воздержаться от использования
лифтом, известить об этом руководителя работ и обратиться в медицинское учреждение. 

1.7. За  невыполнение  данной  инструкции  виновные  привлекаются  к  ответственности
согласно законодательства Российской Федерации.

2. Требования безопасности перед началом использования лифта

2.1. Для  вызова  кабины,  используя  перчатки  или  антибактериальную  салфетку,  нажать
кнопку вызывного аппарата. Если вызов принят, кнопка остается в нажатом положении или
«СВЕТИТСЯ».

2.2. После  автоматического  открывания  дверей  убедитесь,  что  кабина  находится  перед
Вами.

3. Требования безопасности при использовании лифта



3.1. Перед  входом  в  кабину,  даже  если  в  ней  не  находятся  другие  люди,  используйте
средства индивидуальной защиты органов дыхания — одноразовую (многоразовую) маску для
лица.

3.2.  Войдя в кабину, используя перчатки или антибактериальную салфетку, нажать кнопку
нужного  этажа,  двери  закроются  автоматически  и  кабина  придет  в  движение.  Если  двери
закрылись  после  нажатия  кнопки  нужного  этажа,  а  кабина  не  пришла  в  движение,  для
открытия дверей нажать кнопку этажа,  на котором находится  кабина или кнопку «СТОП»
(при ее наличии) или кнопку «ДВЕРИ» ◄►, при этом двери автоматически откроются для
выхода.

3.3. Кнопка «СТОП» (в случае ее наличия) служит для экстренной остановки кабины.
3.4. Кнопка «ДВЕРИ»◄►(в случае ее наличия) служит для открывания и удержания двери

в открытом состоянии.
3.5. Для вызова технического персонала нажать кнопку «ВЫЗОВ» (удерживая в течение 2

сек.), сообщить необходимую информацию диспетчеру и выполнять его указания.
3.6. При движении вниз кабина лифта может останавливаться на промежуточных этажах

для посадки других пассажиров.
3.7. Перевозка  крупногабаритных  грузов  допускается  только  в  присутствии

обслуживающего персонала.
3.8. Запрещается препятствовать закрытию дверей, а также открывать двери лифта вручную

и при движении.
3.9. Категорически запрещается:

- курить в кабине лифта;
-  пользоваться  лифтом  детям  дошкольного  возраста  без
сопровождения взрослых;
- перевозить в кабине легковоспламеняющиеся жидкости, горючие
материалы; 
- пользоваться лифтом, если кабина задымлена и ощущается запах
гари.
- препятствовать закрытию дверей;
- проникать в шахту и приямок лифта;
- пользоваться неисправным лифтом. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При  возникновении  аварий  и  ситуаций,  которые  могут  привести  к  авариям  и
несчастным случаям, необходимо: 

 немедленно прекратить работы и известить руководителя работ;
 под руководством ответственного за производство работ оперативно принять меры по

устранению  причин  аварий  или  ситуаций,  которые  могут  привести  к  авариям  или
несчастным случаям.

4.2. При возникновении пожара, задымлении: 
 немедленно  сообщить  по  телефону  101  (112)  в  пожарную  охрану,  оповестить

окружающих, поставить в известность руководителя, сообщить о возгорании на пост
охраны по телефону (351) 263-76-49;

 открыть запасные выходы из здания, обесточит электропитание, закрыть окна и двери;
 покинуть  помещения  Государственного  комитета,  вне  зависимости  от  срабатывания

пожарной сигнализации;
 при эвакуации, в зависимости от степени задымления, использовать самоспасатели.

4.3. При несчастных случаях: 
 немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости  вызов

бригады  скорой  помощи  по  телефону  103  (112)  или  доставку  пострадавшего  в
медицинскую организацию,  сообщить  о  происшествии на  пост охраны по телефону
(351) 263-76-49; 



 принять  неотложные  меры  по  предотвращению  развития  аварийной  или  иной
чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц; 

 сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на
момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к
катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае
невозможности  ее  сохранения  -  зафиксировать  сложившуюся  обстановку  (составить
схемы, провести другие мероприятия).

4.4. При остановке кабины между этажами не пытайтесь самостоятельно выйти из нее -
ЭТО  ОПАСНО.  Нажмите  кнопку  «ВЫЗОВ»  (удерживая  в  течение  2  сек.)  и  сообщите  о
случившемся диспетчеру и выполняйте его указания.
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