
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ АРХИВОВ 

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

П Р И К А З 

14. О 3>, ' № 6~Р 

Челябинск 

О проведении обучения и проверки 
знаний требований охраны труда 
работников 

В целях сохранения жизни и здоровья гражданских служащих 
Государственного комитета по делам архивов Челябинской области (далее -
Государственный комитет) в процессе их служебной деятельности, а также 
повышения уровня знаний руководителей и работников по вопросам охраны 
труда, руководствуясь постановлением Министерства труда и социального 
развития Российской Федерации, Министерства образования Российской 
Федерации от 13.01.2003 № 1/29 «Об утверждении Порядка обучения по охране 
труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций», 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить Программу обучения и проверки знаний требований охраны 

труда работников Государственного комитета (приложение № 1). 
2. Утвердить График проведения обучения и проверки знаний требований 

охраны труда работников Государственного комитета (приложение № 2). 
3. Утвердить состав комиссии по проверке знаний требований охраны 

труда в Государственном комитете (приложение № 3). 
4. Комиссии по проверке знаний требований охраны труда в 

Государственном комитете в соответствии с программой и графиком проверки 
знаний провести проверку знаний требований охраны труда работников 
Государственного комитета с учётом их должностных обязанностей, а также в 
соответствии с нормативно правовыми актами по охране труда. 
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5. Главному специалисту организационно-аналитического отдела 
Государственного комитета Солодянкиной П.А. в срок до 7 апреля 2017 года: 

- разработать перечень контрольных вопросов (тестов) для проверки 
знаний требований охраны труда в Государственном комитете в соответствии с 
Программой; 

- ознакомить работников Государственного комитета с Программой и 
Графиком проверки знаний. 

6. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 

Председатель 
Государственного комитета С М . Иванов 
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Приложение № 1 
к приказу председателя 
Государственного комитета 
по делам архивов 
Челябинской области 
от Л?/9 г. № 6~С 

Программа обучения и проверки знаний требований охраны труда 
работников Государственного комитета по делам архивов Челябинской области 

№ п/п Наименование разделов и тем 
1 2 
1 Основы охраны труда 

1.1 Трудовая (служебная) деятельность современного человека 
1.2 Основные принципы обеспечения безопасности труда 
1.3 Основные принципы обеспечения охраны труда 
1.4 Основные положения трудового права 
1.5 Правовые основы охраны труда 
1.6 Государственное регулирование в сфере охраны труда 
1.7 Государственные нормативные требования по охране труда 
1.8 Обязанности и ответственность работников по соблюдению требований охраны 

труда и служебного распорядка 
1.9 Обязанности и ответственность должностных лиц по соблюдению требований 

законодательства о труде и об охране труда 
2 Основы управления охраной труда 

2.1 Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и охраны труда 
2.2 Управление внутренней мотивацией работников на безопасный труд и соблюдение 

требований охраны труда 
2.3 Организация системы управления охраной труда (СУОТ) 
2.4 Специальная оценка условий труда (СОУТ). 
2.5 Разработка инструкций по охране труда. 
2.6 Организация обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда 

работников организаций. 
2.7 Предоставление компенсаций за условия труда. 
2.8 Основы предупреждения профессиональной заболеваемости. 
3 Специальные вопросы обеспечения требований охраны труда и безопасности 

служебной деятельности 
3.1 Основы предупреждения травматизма. 
3.2 Техническое обеспечение безопасности зданий и сооружений, оборудования и 

инструмента. 
3.3 Коллективные средства защиты: вентиляция, освещение, защиты от шума и 

вибрации. Средства индивидуальной защиты. 
3.4 Обеспечение электробезопасности. 
3.5 Обеспечение пожарной безопасности. 
3.6 Обеспечение безопасности работников в аварийных ситуациях. 
4 Социальная защита пострадавших 

4.1 Общие правовые принципы возмещения причиненного вреда. 
4.2 Обязательное социальное страхование от несчастных случаев и профессиональных 

заболеваний. 
4.3 Порядок расследования и учета несчастных случаев. 
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4.4 Порядок расследования и учета профессиональных заболеваний. 
4.5 Оказание первой помощи пострадавшим. 

В процессе обучения по охране труда знания, в рамках соответствующих 
тематических направлений, учитывается специфика их возможного применения 
в деятельности Государственного комитета. 

Настоящая программа устанавливает, что работники Государственного 
комитета в процессе обучения по охране труда приобретают знания: 

1. Раздел 1. Основы охраны труда 
Тема 1.1. Трудовая деятельность человека 

- раскрывающие понятия о трудовой деятельности современного 
человека, о характере его труда; 

- о специфике взаимодействия организма человека с различными 
факторами окружающей среды; 

- о специфике вредных и опасных факторов; 
- о социально-правовых критериях определения инцидентов 

(несчастных случаев) и порядке реагирования на них. 
Тема 1.2. Основные принципы обеспечения безопасности труда 

- об основных задачах работодателя при обеспечении безопасности 
труда; 

- об опасных факторах и оценках рисков в процессе служебной 
деятельности; 

- о ключевых принципах достижения высокого уровня безопасности 
труда; 

- о формировании системы мероприятий, направленных на 
повышение безопасности труда, анализа их взаимодействия и оценки 
эффективности. 

Тема 1.3. Основные принципы обеспечения охраны труда 
- о ключевых задачах охраны труда; 
- о специфике социально приемлемых рисков; 
- о выстраивании системы мероприятий, посредством которых 

реализуются механизмы охраны труда; 
- об экономических основах функционирования механизмов охраны 

труда; 
- о корреляции охраны труда и иных видов безопасности — 

экономической, технологической, экологической, а также эргономической. 
Тема 1.4. Основные положения трудового права 

- раскрывающие сущность термина «трудовое право»; 
- о нормативно-правовых актах, регулирующих трудовые отношения, 

а также о ключевых положениях соответствующих нормативных правовых 
актов; 

- о принципах оплаты труда; 
- об ответственности сторон трудового договора за нарушения 

положений законов и иных нормативно-правовых актов; 
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Тема 1.5. Правовые основы охраны труда 
- о нормативных правовых актах различного уровня — 

федерального, регионального, муниципального, в области охраны труда; 
- о специфике трудового законодательства Российской Федерации в 

части норм, регулирующих сферу охраны труда; 
- о специфике гражданского, административного, налогового 

законодательства Российской Федерации в части норм, регулирующих сферу 
охраны труда. 
Тема 1.6. Государственное регулирование в сфере охраны труда 

- о правовых основах деятельности государственных органов в части 
управления охраной труда; 

- о полномочиях органов исполнительной власти Российской 
Федерации на федеральном, региональном уровне, а также муниципальных 
структур в части управления охраной труда; 

- о специфике деятельности государственных надзорных структур в 
сфере охраны труда и трудовых отношений; 

- об особенностях государственной экспертизы условий 
осуществления трудовой деятельности; 

- о специфике работы органов власти, реализующих программы 
социального страхования от несчастных случаев и профзаболеваний. 
Тема 1.7. Государственные нормативные требования по охране труда 

- об особенностях ГОСТ, используемых в сфере охраны труда; 
- об особенностях технических регламентов, российских и 

международных стандартов и норм, используемых в области охраны труда. 
Тема 1.8. Обязанности и ответственность работников по соблюдению 
требований охраны труда и трудового распорядка 

- о собственных обязанностях в сфере охраны труда; 
- об ответственности за невыполнение соответствующих 

обязанностей. 
Тема 1.9. Обязанности и ответственность должностных лиц по соблюдению 
требований законодательства о труде и об охране труда 

- о мерах административной и уголовной ответственности за 
нарушение норм законодательства, регулирующего трудовые отношения и 
охрану труда; 

- об ответственности должностных лиц за нарушения 
соответствующих норм. 
Раздел 2. Основы управления охраной труда в организации 
Тема 2.1. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и 
охраны труда 

- об обязанностях Государственного комитета относительно 
соблюдения норм в области охраны труда; 

- о работниках Государственного комитета, назначенных 
ответственными за обеспечение выполнения норм охраны труда. 
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Тема 2.2. Управление внутренней мотивацией работников на безопасный 
труд и соблюдение требований охраны труда 

- о человеческом факторе в сфере охраны труда; 
- о роли работников в обеспечении охраны труда; 

Тема 2.3. Организация системы управления охраной труда (СУОТ) 
- о системах управления охраной труда; 
- о нормативных источниках, регулирующих функционирование 

системы управления охраной труда; 
- о структуре и документации в рамках системы управления охраной 

труда. 
Тема 2.4. Специальная оценка условий труда (СОУТ) 

- о законодательстве, регулирующем специальную оценку условий 
труда; 

- о процедуре специальной оценки условий труда; 
- о применении результатов специальной оценки условий труда. 

Тема 2.6. Разработка инструкций по охране труда 
- о специфике составления инструкций по охране труда; 
- о применении соответствующих инструкций. 

Тема 2.7. Организация обучения по охране труда и проверки знаний 
требований охраны труда работников организаций 

- о положениях законодательства, обязывающих работодателя 
организовывать обучение работников по охране труда, проводить для них 
инструктажи, а также осуществлять проверку приобретенных работниками 
знаний; 

- о содержании программ обучения и инструктажей; 
- о специфике проведения обучения по охране труда, инструктажей, а 

также проверки знаний по ним в Государственном комитете. 
Тема 2.8. Предоставление компенсаций за условия труда 

- о положениях законов, предписывающих работодателю начислять 
компенсации за условия трудовой деятельности. 
Тема 2.9. Основы предупреждения профессиональной заболеваемости 

- о факторах профзаболеваемости; 
- о классификации профессиональных заболеваний; 
- о профилактике, методах диагностики и лечения профессиональных 

заболеваний. 
Раздел 3. Специальные вопросы обеспечения требований охраны труда и 
безопасности 
Тема 3.1. Основы предупреждения травматизма 

- о факторах травматизма; 
- о профилактике травматизма; 
- о мерах реагирования на инциденты, которые привели к травмам. 

Тема 3.2. Техническое обеспечение безопасности зданий и сооружений, 
оборудования и инструмента 
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- о критериях безопасности в процессе служебной деятельности; 
- о процедурах оценки уровня безопасности. 

Тема 3.3. Коллективные средства защиты: вентиляция, освещение, защита 
от шума и вибрации 

- о специфике микроклимата; 
- об особенностях воздействия на организм человека различных 

типов веществ, излучения, шума, звуковых волн, вибрации; 
- о специфике применения средств защиты человека от 

соответствующего воздействия. 
Тема 3.4. Обеспечение электробезопасности 

- о факторах электротравматизма, его классификации; 
- о профилактике электротравматизма. 

Тема 3.7. Обеспечение пожарной безопасности 
- об основных факторах пожарной опасности; 
- о профилактике пожарной опасности; 
- о мерах реагирования на пожарную опасность. 

Тема 3.8. Обеспечение безопасности работников в аварийных ситуациях 
- о специфике мероприятий по профилактике аварийных ситуаций: 
- о мерах реагирования на возникновение аварийных ситуаций, о 

способах оказания первой помощи пострадавшим. 
Раздел 4. Социальная защита пострадавших 
Тема 4.1. Общие правовые принципы возмещения причиненного вреда 

- о понятии вреда, механизмах его возмещения, предусмотренных в 
гражданском праве. 
Тема 4.2. Обязательное социальное страхование от несчастных случаев и 
профессиональных заболеваний 

- о специфике программ социального страхования; 
- о обязанностях работодателя по осуществлению соответствующего 

страхования; 
- о законодательстве Российской Федерации в области социального 

страхования; 
- о обеспечении функционирования программ социального страхования. 

Тема 4.3. Порядок расследования и учета несчастных случаев 
- о классификации инцидентов; 
- о мерах реагирования на соответствующие инциденты; 
- о документах, в которые заносится информация о несчастных 

случаях. 
Тема 4.4. Порядок расследования и учета профессиональных заболеваний 

- о классификации профзаболеваний; 
- о профилактике и о мерах реагирования на возникновение 

профессиональных заболеваний. 
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Тема 4.5. Оказание первой помощи пострадавшим 
- о мерах оказания первой помощи пострадавшим в различных 

ситуациях; 
- о взаимодействии с компетентными сотрудниками 

Государственного комитета, другими организациями и экстренными службами 
при оказании первой помощи пострадавшим. 

По факту приобретения работниками знаний в рамках тем, 
представленных в разделах 1-4, проводится проверка соответствующих знаний. 

Обучение работников Государственного комитета в рамках тем, 
представленных в разделах 1-4, осуществляется путем самостоятельного 
изучения курса лекций в соответствии с программой и проведения 
инструктажей на рабочем месте. 
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Приложение № 2 
к приказу председателя 
Государственного комитета 
по делам архивов 
Челябинской области 
от 14. Од Л0<? г. № $0 

График проведения обучения и проверки знаний требований охраны труда 
работников Государственного комитета по делам архивов Челябинской области 

на 2017 год 

№ 
п/п 

Дата, время 
проведения 

проверки 
(обучения) 

Место проведения 
проверки 

(обучения) 

Наименование 
структурного 

подразделения 

Должность ФИО 

1 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Финансово-
экономический отдел Главный специалист Михайлова Ольга 

Юрьевна 
2 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Организационно -
аналитический отдел Главный специалист Смоленцева Эльвира 

Наилевна 
3 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Служба страхового 
фонда документации Главный специалист Худобко Елена 

Петровна 
4 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Отдел мобилизационной 
работы Начальник отдела Миронова Екатерина 

Сергеевна 
5 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Отдел формирования 
Архивного фонда Начальник отдела Глушанкова Ирина 

Валентиновна 
6 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Финансово-
экономический отдел Начальник отдела Пилипчук Ольга 

Николаевна 
7 

29.03.2017-
30.03.2017 

с 09-00 ч. до 12-
Ой ч. 

г. Челябинск, 
площадь 

Революции 4, зал 
совещаний 

Министерства 
культуры 

Челябинской 
области 

Служба 
автоматизированного 
учёта и архивных 
технологий 

Консультант Булыгина Наталья 
Сергеевна 

8 
апрель 2017 

(согласно 
графику 

Правительства 
ЧО) 

г. Челябинск, 
ул. Цвиллинга 27 

Категория руководители 

Первый заместитель 
председателя 

Рыжкова Любовь 
Александровна 

9 
апрель 2017 

(согласно 
графику 

Правительства 
ЧО) 

г. Челябинск, 
ул. Цвиллинга 27 

Категория руководители 

Заместитель 
председателя -
начальник 
организационно -
аналитического 
отдела 

Шумакова Елена 
Вячеславовна 

10 

11.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00 ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Организационно -
аналитический отдел 

Главный специалист Черезова Марина 
Сергеевна 

11 11.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00 ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Организационно -
аналитический отдел 

Ведущий специалист Высоцкая Альфия 
Яляльдиновна 

12 

11.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00 ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Организационно -
аналитический отдел Ведущий специалист Яковлева Юлия 

Григорьевна 
13 30.05.2017 с 09-

00 ч. до 12-00 ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Организационно -
аналитический отдел 

Консультант Логиновских Елена 
Александровна 

14 

12.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Отдел формирования 
Архивного фонда 

Главный специалист Герман Елена 
Геннадьевна 

15 
12.05.2017 

с 09-00 ч. до 12-
00ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Отдел формирования 
Архивного фонда 

Главный специалист Кравцова Татьяна 
Александровна 

16 

12.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Отдел формирования 
Архивного фонда 

Ведущий специалист Игнатьева Елена 
Александровна 

17 

12.05.2017 
с 09-00 ч. до 12-

00ч. 

г. Челябинск, 
площадь 
Революции 4, 
кабинет 814 

Служба страхового 
фонда документации 

Ведущий специалист Печенкин Дмитрий 
Александрович 
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Приложение № 3 
к приказу председателя 
Государственного комитета 
по делам архивов 
Челябинской области 
от М г. № 5~Р 

Состав комиссии по проверке знаний требований охраны труда 
работников Государственного комитета по делам архивов Челябинской 

области 1: 

Иванов Сергей Михайлович - председатель Государственного комитета 
по делам архивов Челябинской области, председатель комиссии 

Солодянкина Полина Александровна - главный специалист 
организационно-аналитического отдела, секретарь комиссии 

Булыгина Наталья Сергеевна - консультант службы 
автоматизированного учёта и архивных технологий 

Глушанкова Ирина Валентиновна - начальник отдела формирования 
Архивного фонда 

Миронова Екатерина Сергеевна - начальник отдела мобилизационной 
работы 

Михайлова Ольга Юрьевна - главный специалист финансово-
экономического отдела 

Пилипчук Ольга Николаевна - начальник финансово-экономического 
отдела 

Смоленцева Эльвира Наилевна - главный специалист организационно-
аналитического отдела 

Худобко Елена Петровна - главный специалист службы страхового фонда 
документации 

1 При комиссионной проверке знаний требований охраны труда работников Государственного комитета в 
состав приемной комиссии включаются не менее трех членов из утвержденного состава комиссии по проверке 
знаний требований охраны труда работников Государственного комитета по делам архивов Челябинской 
области 


