T'YBEPHATOP YEJIIBUHCKOM OBJIACTH

IHOCTAHOBJIEHUE
ot 3 anmpeJs 2009 r. N 89

O nopsiake opraHu3anuu pador Mo CO3JAHUI0 M COXPAHECHHUIO
Yens10MHCKOT0 00JIACTHOTO CTPAX0BOro (oHIAa JOKYMEHTALMU

B cootBercTBuu ¢ mocranosienueM [lpaButensctBa YensOunckoit obnactu
ot 24.01.2008 r. N 13-IT "O co3manun YensOMHCKOTO OOJIACTHOTO CTPaXxOBOTO
dboHIa JOKyMEHTaIun"

[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh npuiaraeMblidi MOPSJOK OpraHU3aluMu padoOT MO CO3AAHUIO U
coxpaHeHuto YensaOnHCKOro 06J1acCTHOTO CTPaxoBoro (oHa TOKYMEHTAIIUH.

2. 'maBHOMY ympaBJ€HHUIO MO JejiaM Me4aTH U MAaCCOBBIX KOMMYHHKAIIUN
Uensbunckoit  ob6mactu  (Kumaiikun  C.J.) onyOnukoBaTh  HacTosIee
MOCTaHOBJICHHUE B O(UIIUATIBHBIX CPEACTBAX MACCOBOM MH(MOpMAITUH.

3. Opranusanuio BBINOJHEHUS HACTOSIIETO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKWTH Ha
3amectutena ['yoepHaropa YensOMHCKOM o0nacT - PYKOBOJWTENS ammapara
[IpaButenncTBa Yensionnckon odmactu Pszanosa H.M.

['yGepHarop
YenaOnHCKOI 00acTu
[I.U.CYMUH

YTBepxKICH
MMOCTaHOBJICHUEM
['y6epuaropa
Uensbuuckoit obaactu
ot 3 ampens 2009 r. N 89

HOPAJOK
OpraHu3anuu padoT 1o CO3JaAHUI0 U COXPAHEHUIO

Yens1i0MHCKOT0 00JIACTHOTO CTPAX0BOro (oHIAa JOKYMEHTALMU

[. OO01ue 1o0KeHus
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1. Iopsimox cozmanust u coxpaHeHus: YenssOMHCKOTro 06J1IaCTHOTO CTPaXOBOTO
¢oHna noxkymeHtauuu (naigee umenyercs - [lopsiiok) onpenenser opraHu3aluio
paboT M OCHOBBI B3aMMOJEMCTBHS IO CO3JaHUIO U COXpaHEHHIO YensiOMHCKOro
00JacTHOTO cTpaxoBoro (poHAa JOKyMEHTALMM (JlajJjee MMEHYETCs - CTPaxoBOMU
(OHII) HCIOJHUTENBHBIX OpPraHOB TOCYJApCTBEHHOM BiacTu YenaOuHCKOIM
o0nacTh M TOCYAApCTBEHHBIX yupexJaeHuil YensOuHckoM o00JacTH, OpraHoB
MECTHOIO  CaMOYIIpaBJICHMsI MYHULMNAIbHBIX o0Opa3oBaHuil  YenssOMHCKOU
o0nacTd, a TaKKe OpraHu3anuil He3aBUCUMO OT (GOpM COOCTBEHHOCTH,
YUYaCTBYIOIIMX B CO3JAHUU U COXPAaHEHUHU CTPaXxoBOTO (OHIA.

Koncynpranrlntoc: npumedanue.

B odunmanbHOM TEKCTe [OKYMEHTa, BUAMMO, JOMyIIEHa OINeYaTKa:
[Tonoxxenne o YenssOMHCKOM OOJACTHOM CTPaxoBOM (OHAEC TOKYMEHTAIlUU
yTBepxaeHo Iloctanomiaenuem IIpaButennscTBa Yensounckon obmactu N 13-I1,
n3nanubM 24.01.2008, a He 24.12.2008.

2. CtpaxoBoii ¢oH popMUPYETCS U3 MUKPODUIBMOB U APYTHX KOMIAKTHBIX
HOocUTelned  WHGOpMAIMKM, CO3JaHHBIX HAa  KOMIUIEKTHI  JIOKyMEHTAIUH,
onpenenennsle nyHktamu 9, 10 Ilonmoxkenuss o YensOuHckOM 00JaCTHOM
cTpaxoBoM  (oHAE  MOKyMEHTAIlMH,  YTBEPXKIACHHOTO  IMOCTAaHOBICHHEM
[IpaButennscTBa YensOunckon obiactu ot 24.12.2008 r. N 13-I1 "O coznanun
YenstOnHCKOro 00JIaCTHOTO CTpaxoBoro (poHaa JokymeHTanuu" (J1ajnee UMEeHyeTCs
- [Tonoxenue o ctpaxoBoMm GOH/E).

3. PaboThl 10 CO31aHUIO0 CTpaxoBOro (hoHJa OPraHU3YIOTCS Ha OCHOBAHUU
nepevHei, yreepxkaaeMbix I'yoepaaTopom UenssOMHCKoOM 00acTy.

4. Bce paboTbl 1O CO3JAaHUI0O M COXPAHEHUIO CTPaxoBOro (QoHnaa
BBITIOJIHAIOTCS B COOTBETCTBUU C 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 21 utons
1993 romga N 5485-1 "O rocynapcTBeHHO# TaitHe" U TpeOOBaHUAMH HOPMATHUBHBIX
aKTOB 10 BOIPOCAM CEKPETHOTO JEJIONPOU3BOCTBA.

I1. [InanupoBanue paboOT MO CO3TAHUIO U COXPAHEHUIO
cTpaxoBoro ¢oHaa

5. IlnanupoBanue pabOT MO CO3AAHMIO M COXPAHEHUIO CTpPaxoBoro (oHaa
OCYIIECTBIISIET ['OCymapCTBEHHBIH KOMHUTET MO JieJlaM apXuBOB YensOuHCKOMN
00JIaCTH MO cOrjiacoBaHUIoO ¢ ['aBHBIM ynpaBienrneM MunucrepctBa Poccuiickoit
denepauuy Mo JAelaM TPaKJAHCKOH OOOPOHBI, UpE3BbIYAWHBIM CHUTYalUsIM H
JIUKBUJAIMA IIOCJIEACTBUM CTUXUHHBIX OenactBuii mo YenssOWMHCKOW o00gacTu
(mamee wmmenyetrcsi - ['maBHoe ympasienne MUC Poccunm mno YemssOunckoit
ob6nacTi) 1 MUHHUCTEPCTBOM KyJIbTYphl UenssOnHCKOM 00J1acTH.

6. [IpoekT miana paboThI O CO3JJaHUIO U COXPAHEHHUIO CTPaxoBoro (oHa Ha
OUepeHOW TOJ  MpeACTaBiseTcs Ha  3acejaHue  MeXBEJOMCTBEHHOTO
KOOpAMHALIMOHHOTO coBeTa Mo YenssOMHCKOMY 00JIaCTHOMY CTpaxoBoMy (HOHIY
JOKYMEHTALMU HE IO3]IHEe YeM 3a 45 IHel A0 HACTYIUICHHs IJIJAaHUPYEMOIo roja
u yrBepkaaetcs ['yoepraropom UenssOuHckoit 061acTy.

7. T'ocynapCTBEHHbII KOMUTET IO JiejlaM apXuBOB YensOMHCKON 001acTu
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JOBOAUT TUIaH PAaOOTHl MO CO3JAaHUI0 M COXPAHEHHIO CTPaxoBOro (¢oHaa A0
OpraHu3aliid, B BEJACHUH KOTOPBIX HAXOJATCS COOTBETCTBYIOIIHME OOBEKTHI, U
OpraHu3yeT METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO W KOHTPOJIb 33 CBOEBPEMEHHBIM
BBITIOJIHEHUEM ILJIaHA PAOOTHI.

II1. [ToaroToBKa JOKYMEHTOB K MUKPO(HUILMUPOBAHHIO
Y KOMIUIEKTHOCTh IOKYMEHTAlUU

8. Opranmzanuss ~ paboTel IO MOJTOTOBKE  JOKyMEHTOB K
MUKPO(QUIEMAPOBAHUIO  OCYIIECTBISIETCSI B COOTBETCTBHM C OTHECEHHUEM
opranu3anuu (00bEKTa) K ONMPEACICHHOMY TEPEUHIO:

00bEKTaM MOBBIIIEHHOTO pUCKa (MOTEHIIUATBLHO OMACHBIM 00BEKTaM);

00BEKTaM CHCTEM KU3HE00eCIeUeHNs HACEICHNUS;

00bEKTaM KyJbTYpPHOTO Hacliequsi (MaMsTHUKaM HCTOPUU M KYJbTYpbI);
apXUBHBIM (POHJIaM, COJEPKAIUM JIOKYMEHTAIMIO, SIBJISIONIYIOCS HAIMOHAIBHBIM,
HAyYHBIM, KYyJbTYPHbIM W MCTOPUYECKMM HACJIEIUEeM, U XpaHSAIIUMCS B
rocyapcTBeHHOM yupexaeHuu "OObeAMHEHHBIM TOCYJapCTBEHHBIM apXuB
UYensOunckoit obnactu" (mgasee UMEHYeTCs - TOCYJapCTBEHHBIA apXuB) H
MYHHUITUTIATBHBIX apXuBax YenssOMHCKON 00IacTH.

9. IloAroTOBKY JTOKYMEHTOB OOBEKTOB IMOBBIIIEHHOTO pUCKa (IMOTEHIIMAIBHO
OMacHbIX  OOBEKTOB) U  CHUCTEM  JKM3HEOOECTICUCHHUS  HACeNeHUs K
MUKPO(UIBMUAPOBAHUIO OCYILECTBIIIET KOMHCCHS (pabouas rpyIa) CTpaxoBOTO
dboHma nokymeHTanuu opranuzanuu (oObekra). Komwmccusi (pabouast rpymma)
CO3/Ia€TCsI MPUKA30M PYKOBOJIUTEIISI OpraHu3aiuu (00beKTa).

[ToaroroBka JOKYMEHTOB K MUKPO(PUILMUPOBAHUIO BKITIOUAET:

OCYUIECTBJIEHUE 0TOOPA U KOMILJIEKTOBAHHUE IOKYMEHTOB;

3ampoc JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B MHBIX OpPraHu3aIusx;

COCTAaBJICHHE  BEJOMOCTM  aBAPUHWHOTO  KOMIUIEKTa  JIOKYMEHTalluu
(npunoxenue 1);

COCTABJICHHE  COIMPOBOJUTEIBHOTO  TEpPEYHsS  aBAPUHUHOTO  KOMIUJIEKTa
JIOKyMEHTAIUH (MpUoKeHue 2);

OTIPABKY TIOKYMEHTAIlMX Ha MUKPO(DUIEMUPOBAHUE.

OcHOBOI1 /11 co3aHMs CTPaxoBOro (oH/Ia HA 0OBEKTHI MOBHIIIIEHHOTO PUCKA
U OOBEKThl CHUCTEM >KU3HEOOECIICUCHHUsI HACEJICHUS SBISIOTCS aBapUUHbBIC
KOMIUIEKTHI JOoKyMeHTauuu. Ha xaxxapiii oObeKT pa3padaThIBaeTCsl TOJIBKO OJIUH
aBapUIHBIA KOMIUICKT JOKYMEHTAIIMU, B KOTOPBIA BXOIUT JOKYMEHTAIMS Ha BCE
MoA00BEKTHI, 3aHUSI U COOPYKEHUSI.

C 1enplo PKOHOMUU MaTepHUAIbHBIX CPEACTB Ha CO3JaHUE M TOJICp>KaHHE
cTpaxoBoro (oHaa oTéopy ajis MUKpODWIBMUPOBAHUS TOMJICKUT MPOCKTHAS U
Jpyrasi TOKYMEHTaluss B MUHUMAJILHOM o0BheMe, o0ecrednBaroneM pa3padboTky,
JIpyrasi TOKyMEHTAIlusi B MUHUMaJIbHOM 00BbeMe, 00ecreunBaromieM pa3padboTKy
MIPOCKTOB BOCCTAHOBJICHUSI Pa3pyIICHHBIX 37aHUN U COOPYKCHHUU B TPENETHHO
KOPOTKHE CPOKH.

B cooTBercTBHM C YTBEpKIEHHBIM IUIAHOM paOOTHI MO CO3JAHUI0 H
COXpaHEHUIO cTpaxoBoro ¢oHma komuccus (pabodas rpymnmna) cTpaxoBoro (hoHaa



JOKyMEHTAIlMU opraHu3anuu (00BheKTa) pa3pabaThiBaeT BEJOMOCTH aBapUWHBIX
KOMILUIEKTOB JOKYMEHTALINH.

B cocraB BenoMOCTH aBapUilHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTAIIMM HAa OOBEKTHI
MOBBIIIEHHOTO pPHCKa (MOTEHIUAIBLHO ONAcCHble OOBEKThI), OOBEKTHI CHCTEM
KU3HEOOECIIEUeHUs]  HACeJeHUsi  BKJIIOYAIOTCS ~ KOMIUIEKTBI  MPOEKTHOM,
HKCIUTYaTallMOHHOM, KOHCTPYKTOPCKOH, HOPMAaTHBHOM JOKYMEHTAllUH, ILUIAHbI
JVKBUIAIMKA aBapUNHBIX CUTyallMi, macropra 0€30MacHOCTH OOBEKTOB U JIpyras
JOKyMEHTAaIUsl, HeoOXoaumasi Jii NpPOBEACHUS AaBApUNUHO-CIIACATENIBHBIX W
aBapUITHO-BOCCTAHOBUTEIBHBIX PabOT.

B KOMIUIEKTBl [TOKYMEHTAIlMM MpPU HEOOXOJWMOCTH BKJIIOUAIOTCA TaKKE
JIOKYMEHTBI, OPUTHHAJIBI KOTOPBIX HAaXOJATCS B MHBIX OpPraHu3anusix (IPOEKTHBIX
WHCTUTYTAX, apXMBaX).

BemoMocTs  aBapmifHOrO  KOMIUIEKTa  JOKYMEHTAIlMd HA  OOBEKTHI
MOBBIIIEHHOTO pPHUCKa U OOBEKThl CHUCTEM >KHU3HEOOECICUEHUs HaCeICHUS
COCTAaBIISIETCSI B  YETBIPEX DJK3EMIUISIpAX, YTBEPKAACTCS PYKOBOIAUTEIEM
opranu3anud (0ObBEKTa) W TMPEACTABISETCS Ha corjacoBaHue B [aBHOe
ynpasiearne MUC Poccuu o Yensiounckoit o61acTu.

[Tocne cornacoBanus B ['maBHom ynpasinenun MUC Poccuu no YensOunckoi
00JIaCTH TEPBBIA IK3EMIUISP BEAOMOCTH aBAPUHHOTO KOMILJIEKTA JOKYMEHTAIUU
Ha OOBEKT TOBBIIIEHHOTO pUCKAa (MTOTEHIMAIBHO OMACHBIA OOBEKT) M OOBEKT
CUCTEM >KU3HEOOeCIeueH s HaceeHus nepeaaercs B ['ocyqapcTBEHHBIM KOMUTET
no JenaMm apxuBoB YensOMHCKOM o00JacTh, TpU DOK3EMIUISIpa BEIOMOCTHU
aBapUHOTO KOMILJIEKTa JOKYMEHTAIIUU BO3BPAILAIOTCS OpraHu3alnu (0O0BEKTY).

[ToarotroBrneHHbIE KOMIUIEKTHI JOKYMEHTOB W BEJIOMOCTH aBapUHHOIO
KOMIUJIEKTA  JIOKyMEHTaluu Opra"u3anus (00BEKT) OTIpaBJISIET B
roCyJIapCTBEHHBIN apX1B HA MUKPO(DUIbEMUPOBAHUE.

[Ipu  OonbmiOM  KOJMYECTBE  JOKYMEHTOB WX  OTIpaBKa  Ha
MUKPO(QUIEMAPOBAHUE MOXET OCYIIECTBIATHCS mapTusimMu. K kaxmol maptuum
JIOKyMEHTOB,  OTIpaBIsieMOM  Ha  MUKpPODHIBMHpOBaHWE,  MPUJIAraeTcs
CONPOBOJIUTENIbHBIA ~ TEPEYEHb  aBApPUIHOTO  KOMIUIEKTa  JIOKYMEHTAIWU.
ConpoBOAUTENBHBI  NEPEUYEHb  aBApPUMHOIO  KOMIUIEKTa  JOKyMEHTAalUu
COCTABIISIETCS B TPEX IK3EMILISAPAX, MEPBBIA U BTOPOU AK3EMILISAPHI HAMPABISIOTCS
B F'OCYJAapPCTBEHHBIN APXUB C MAPTUEN JOKYMEHTALIMU, TPETUN SK3EMILISIP OCTAETCS
B OpraHu3aluu Ui KOHTPOJsA. BenoMocTh aBapuiiHOTO KOMILUIEKTA JOKYMEHTAIUN
B TPEX 3K3EMIUISIPaxX HAMPABISIETCS B TOCYJAPCTBEHHBIN APXUB C MEPBOM NapTUEN
KOMILJIEKTa JOKYMEHTAIINH.

B cnyyae BHeceHHs W3MEHEHUW B OTHACJIBHBIE JIOKYMEHTBI M3 COCTaBa
aBApPUIHOIO0 KOMIUIEKTA JIOKYMEHTAllMh, WCKIIOYEHHS U3 COCTaBa aBAPUMTHOTO
KOMIUIEKTAa JIOKYMEHTAllUd OTHAEJIbHBIX JIOKYMEHTOB, BBEJIEHUSI B COCTaB
aBapUUHOTO KOMIUJIEKTa JOKYMEHTAIlUM HOBBIX JOKYMEHTOB (PEKOHCTPYKIIHS,
nepenpoduaIupoBaHne, MepeoOOpyAOBaHUE, TEPEAUCIOKANUI O000PYIOBAHUS)
opranuzanusi (00BEKT) JOBOIUT A0 CBeleHUs [ocyaapCTBEHHOTO KOMHTETa IIO
nenam apxuBoB YenssOnHCKON 00J1aCTH O MPOU3OIISANINX H3MEHEHUSX.

Opranmzamusi (0OBEKT) MPOBOJUT pabOTy MO TOJATOTOBKE HM3MEHEHUU K
BEJIOMOCTH aBAPUMHOTO KOMILIEKTa JTOKYMEHTAllUd U KOMILUIEKTOB JOKYMEHTOB



TSI MUKPO(GUIBMUPOBAHUS B COOTBETCTBUHU € TyHKTOM 9 Hactosiero [lopsaka.

10. IloaroTtoBKy [OKyMEHTOB Ha OOBEKTbl KYyJbTYpHOIO HAaclIeAMs
(MaMSTHUKM HUCTOPUM U KYJbTYpbl) K MHUKPO(DUIBMUPOBAHUIO OCYILIECTBISET
rOCYAApCTBEHHOE  YUYPEXKJIECHHE  KynbTyphl  "['OCyapCTBEHHBI  Hay4HO-
IPOM3BOACTBEHHBI IIEHTP IO OXpaHe KyJIbTypHOro Hacienus YensOuHCKoON
obnactu".

[TonroroBka JOKYMEHTOB K MUKPO(DHIBMUPOBAHUIO BKIIFOYAET:

OCYULIECTBJIEHUE 0TOOPA N KOMILJIEKTOBAHUE TOKYMEHTOB;

COCTaBJICHHE TMEpeYHs JOKYMEHTOB Ha OOBEKT KyJbTypHOTO HACIEAUs
(mMamMsATHUK UCTOPHUH U KYJBTYpHbI) (IpUiIoxkeHue 3);

OTIIPaBKY JTOKYMEHTOB Ha MUKPO(UIEMUPOBaHHE.

['ocypapcTBeHHOE yupexaeHHe KyibTypbl "l'OCylnapCTBEHHBIH Hay4dHO-
IPOU3BOJACTBEHHBI LIEHTP MO OXpaHE KYJIbTYpHOro Hacieaus YenssOMHCKON
o0nacTu" Ha OCHOBAHMU IUIaHA PAOOTHI MO CO3AAHUIO U COXPAHEHHUIO CTPaXOBOTO
(GoHIa TOTOBUT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB IO KaXJIOMYy OOBEKTY KYJIbTYpHOTO
Haciequs (MaMsATHUKY MWCTOPUM U KYJIbTYpbl), pa3padaTblBaeT MEpeueHb
JOKYMEHTOB OTJEJIBHO MO KaXJI0My O0BekTy. llepedeHb JOKYMEHTOB Ha OOBEKT
KyJIbTYpPHOTO HacieAauss (NMaMATHUK HUCTOPHUM U KYJIbTYpbl) COCTaBISIETCS B
YEeTBIPEX IK3EMILIAPaAX.

[lepeunn NOKYyMEHTOB Ha OOBEKTHI KYJbTYpHOTO Hacjienus (MaMsITHUKH
VCTOPUU U KYJBTYpbI) COIIACOBBIBAIOTCS HKCIIEPTHON KoMuccuer MuHucrepcTBa
KyJnbTyphl UensiOnHckoi o0nacTu.

Ilocne cormacoBaHus JKCIEPTHOM KOMHCCHEM MMHHUCTEPCTBA KYJIBTYPHI
YenaOuHcKOW 0O0JACTH MEPBBIA HK3EMIUISIP MEPEUHs JIOKYMEHTOB OOBEKTa
KyJIbTYpHOTO Hacienus (maMsATHUKAa HCTOPUU M KYyJbTypbl) HamNpaBiIeTCs B
['ocynapcTBeHHbIE KOMUTET MO JejlaM apXuBoB YenssOuMHCKOW 0O0JacTv, Tpu
HK3EMILISIpa MEePeyHsl JOKYMEHTOB OOBEKTa KYJIbTYPHOIO Hacienus (MaMsTHUKOB
UCTOPUH U KYJIBTYpPbl) U KOMIUIEKT TJOKYMEHTOB JAHHOTO OOBEKTa HAINPaBIISIFOTCS
Ha MUKPO(UIBMUPOBAHUE B TOCYIAPCTBEHHBIN apXUB.

11. Omnpenenenne cocraBa, y4eT M ONKMCAHME JTOKYMEHTALWH, SBIIIOLICHCS
HallMOHAJIBHBIM  HAy4YHBIM, KYyJbTYPHbIM W  HCTOPUYECKHM  HACIEIUEM,
XpaHsIIecssT B TOCYJapCTBEHHOM apXMBE€ W MYHHMIMNAIBHBIX apXHBaXx,
OCYLIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBMM ¢ [IpaBwiiaMm oOpraHus3anuu XpaHEHUS,
KOMILJIEKTOBAHUSI, y4Ye€Ta M HCIOJb30BaHUS JTOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHaa
Poccniickont @enepanuu U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIMNAIBHBIX apXUBax, My3esX W Oubnnorekax, opraHuzauusx Poccuiickoi
aKaJeMUd HayK, yTBepxkJAeHHbIMU IIpukazom MuHucTEpCTBAa KYJIBTYphl U
MaccOBbIX KOMMyHUKaluil Poccuiickoit @enepanmu ot 18 ssuapst 2007 r. N 19.

[ToaroToBka JOKyMEHTOB K MUKPO(DUIEMUPOBAHUIO BKIIOYAET:

BBISIBJICHHE 0CO00 LIEHHBIX TOKYMEHTOB;

COCTaBJIEHHE OIMCU 0CO00 IEHHBIX JOKYMEHTOB B UETBHIPEX 3K3EeMIUIApax
(npuioxenue 4);

YTBEPKIACHHE OMUCH 0CO00 IIEHHBIX TJOKYMEHTOB Ha 3KCIEPTHO-TIPOBEPOUHON
KoMuccuu ['OCymapCTBEHHOTO KOMHUTETa [0 JieJlaM apXuBOB YUenssOMHCKOM
00J1acTH;
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OTIIPaBKY JOKYMEHTOB Ha MUKPO(UIEMUPOBaHUE.

['ocygapcTBeHHBI apXWB Ha OCHOBAaHUM IUIaHA PalbOTHl MO CO3IaHUIO U
COXpaHEHUIO CTPaxOBOTO (OHJA MPEACTaBIsACT HAa MUKPOPUIBMUPOBAHKE OCO00
[EHHBIE JIOKYMEHTBI B COOTBETCTBHH C OMUCSIMU 0CO00 IIEHHBIX €], JOKYMEHTOB.

MukpodunbMUpoBaHUE JTOKYMEHTOB JIOJDKHO MPOBOAMUTHCS MO (OHAAM C
COOJIIOJICHUEM TOCJIEI0BATEILHOCTH PACHONOXKEHUS el B (GOHAE MO MOPSAKY
OMMUCEN U HOMEPOB JEN.

12. Tlomnexamass  MUKpOQUIBMHUPOBAHHIO  JOKYMEHTAIUsl  JOJDKHA
COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHMSIM CTAaHAAPTOB, YKa3aHHBIX B IMMyHKTE 17 HacTOSIIEro
[Topsanka.

13. YTpaueHHble WM HENPUTOAHBIE K MUKPOPHIBMHUPOBAHUIO JOKYMEHTHI
ITOJIEKAT U3TOTOBJIEHUIO WJIM BOCCTAHOBJICHUIO.

14. B coctaB MOKyMEHTaIlMW, TMPEICTaBIsIEMON Ha MHKPO(MIBMHUpPOBAHUE,
BKJIIOYAIOTCS TOJJTMHHUKHM, a TaKXe, B CJIy4yae HMX yTparbl - AyOJMKaThl U
YYTEHHBIE KOIIUH TOKYMEHTOB.

15. IIpu TpaHCHOPTHUPOBKE TOKYMEHTOB COOJIIOJAIOTCS MEphI 10 OXpaHe U
3alUTe WX OT BO3ACUCTBHUA BpEAHBIX (DAKTOPOB OKpYXAroUIeHl cpeabl MyTeM
OPUMEHEHHUS CIEUUAJIbHBIX BHUJOB YIAKOBOK, OOECHEUMBAIOLIUX  3aLIUTY
JIOKYMEHTOB OT OCaJIKOB, CBETa, MEXaHUUYECKUX MIOBPEKICHUN.

TpaHncriopTUpOBKAa JOKYMEHTOB IPOU3BOAUTCA IIpU IUIOTHOW  YKIIaJKe
JOKYMEHTOB, HCKJIIOYAIOUIEH BO3MOYKHOCTh MX NEPEMEIIEHUsS] BHYTPU YIAKOBKH,
yIAapOB M  Pa3MYHBIX COTPSICEHUH, TMpu 3TOM  (HOTOPOHOAOKYMEHTHI
YIaKOBBIBAIOTCS B BEPTHKAIBHOM IOJIO)KEHUH B KOPOOKHM KECTKOH KOHCTPYKLIHH
COOTBETCTBYIOILIETO pa3Mepa, OOEpHYThIE BO BIIATOHENPOHUIAEMYIO TKAaHb.
Jpyrue ayauoBU3yallbHblE M MAIIMHOYMUTAEMbIE (3JEKTPOHHBIE) JTOKYMEHTHI,
rpaduueckue U KpynHo(popMaTHbIe /1eJ1a U JOKYMEHTBI MEPEMEIIAIOTCS TOJBKO B
YIIAKOBKE, B KOTOPOW OHM XPAHSITCS, UM NIPEAHA3HAYEHHBIX U1 UX IIEPEMELICHUS
CPEACTBAx.

16. Ilpuem [OKyMEHTaUMM HA MHUKPOPUIBMHUPOBAHHE OT OpraHU3aLMN
(0O0OBEKTOB) B TOCYJApCTBEHHBIM apXxuB O(OPMIISETCS aKTOM MpUeMa-Tiepeaadn
JOKYMEHTOB Ha MUKpPO(QMIbMUPOBAHHUE. AKT COCTaBJISETCS B JBYX JK3EMIUISpaXx.
OauH 3K3eMIUIP OCTAETCS B TOCYIAPCTBEHHOM apXMBE, BTOPOM - B OpraHU3alun
(oOBekTe) (mpusoxkeHue S).

IV. Beinonnenue paboT no MUKpOGUIEMUPOBAHUIO

17. MukpouibMUpOBaHUE U XPAHEHUE CTPAXOBOTO (POHJIa OCYIIECTBISIOTCS
B TOCYJapCTBEHHOM apXHWBE B COOTBETCTBMU C HAIMOHAJIBHBIM CTAHIAPTOM
Poccuiickoit @enepaunu 'OCT P 33.3.01-2006 "EauHbiii pOCCUNCKUN CTPAaXOBOM
dona noxymentaruu. O6mre TpebOBaHMs K MOATOTOBKE M MOCTAaBKE JTOKYMEHTOB
JUISL  CTPAXOBOTO  MUKPOMOUIBMUPOBAHUSA", TOCYJapCTBEHHBIM  CTaHIAPTOM
Poccuiickoit @enepanuu 'OCT P 33.505-2003 "Equnbliil poccHilCKHIT CTpaxoBOH
donn moxymenrtanuu. [lopsimok co3manusi cTpaxoBoro (oHIAa JOKyMEHTAIUH,
ABJISIIOIICHCS  HAIMOHAJIBHBIM  HAyYHBIM, KYJbTYPHBIM M  HCTOPUYECKUM
HacieaueM'", IpYyrMMH TOCYJAapCTBEHHBIMH CTaHIapTaMH cucteMbl "CTpaxoBou



dbona mokymeHTaIuu'" .

18. T'ocymapCTBEHHBI apXWB OCYIIECTBIISIET O00s3aTEIbHBIA  BXOJIHOMN
KOHTPOJIb MPEACTaBICHHON JOKYMEHTAIUU Ha MIPUTOTHOCTD K
MUKPO(UIBMUPOBAHUIO M  COOTBETCTBHE €€ COCTaBa KOMILJIEKTOBOYHOMY
JIOKYMEHTY (BEJOMOCTH aBapUHHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTAIUU, T[EepPEeYHIO
JIOKYMEHTOB 00BbEKTa KyJIbTYPHOTO Hacienus (MaMsITHUKA UCTOPUU U KYJIBTYPHI),
OMHMCHU 0CO00 IIEHHBIX JIC).

19.  IIpomomKUTENbHOCTh ~ MUKPO(PWIBMHUPOBAHHS ~ JOKYMEHTAllMd B
roCyJIapCTBEHHOM apXHBE HE JIOJKHA MPEBBIMIATH 45 THEW co AHS €€ MOJIyYCHUS.
[Ipy  HECOOTBETCTBMM  JOKYMEHTAallUd  TPeOOBAaHUSM  COOTBETCTBYIOIIHUX
CTaHJapTOB u HOPMAaTHUBHO-METOIMNYECKUM JIOKYMEHTaM CpOK
MUKPOQUIEMAPOBAHUST KOPPEKTUPYETCS C YIETOM BPEMEHH, HEOOXOAMMOTO IS
JT0pabOTKU JOKYMEHTOB.

OnHOBpEMEHHO C CO3/laHHEeM CTpaxoBoro ¢onHma co3gaercs (QOHI
MOJIb30BaHUSI HA MUKPOIUICHKE U IPYTUX KOMIIAKTHBIX HOCUTEISIX HH(POPMAIIUU.

20. ITocne 3aBEpUICHUS MUKPO(DUITEMUAPOBAHUS JOKYMEHTOB
rOCyJIapCTBEHHBIA apXWB BO3BpAllla€T OpraHu3anuu (0OBEKTYy) - IOCTaBIIUKY
JOKYMEHTAIIUU KOMIUIEKT JTOKYMEHTOB BMECTE C KOMIUJIEKTOBOYHBIM JOKYMEHTOM
B OJIHOM JK3EMIUISIPE, YKa3aB B HEM 0003HaYECHHSI MUKPO(PUIHMOB.

21. Ha u3roroBieHHbIE MUKPO(PUIBMBI TOCY/IAPCTBEHHBIN apXUB COCTABIISIET
aKT-OMUCh U TEXHUYECKHE MacrnopTa M3TOTOBJICHHBIX MUKPO(UIBMOB, KOTOpPbHIC
BMECTE C MUKPO(PHIBMaMH MPOXOSIT BXOIHOW KOHTPOJIb.

V. XpaHenue, y4eT 1 B€ICHUE CTPaxoBOro GpoHaa

22. TocCynapCTBEHHBI apXHWB  OCYIIECTBISET BXOAHOM  KOHTPOJIb
COOTBETCTBUSI KOMIUIEKTHOCTH U (PU3UYECKOTO COCTOSIHMSI TOCTaBJIEHHBIX
MUKPO(QHUIBMOB aKTaM-OMUCAM W TEXHUYECKUM NacnopTaM MHUKPO(PHUIbMOB.
Pe3ynbTarhl KOHTPOJIS 3aHOCSTCS B TEXHUUECKUN MACIOPT MUKPO(UIbMA.

23. IlpoBepeHHble MUKpO(GUIbBMBI BMECTE C UX TEXHUYECKHUMH IaclopTaMu
IIEPEA0TCs HAa XPAHEHHUE B CIIELIMAIIbHOE XPAHUIINLLIE.

24. Yuer BeeTcs 10 KHUTaM y4yeTa MNOCTYIUIEHUI cTpaxoBoro Goxaa u Gpoxaa
NOJIb30BaHUSI U ONMCSIM CTPaxoBOTro (oHJA. YUYeT MOCTYIUIEHHUS U BBIOBITHS
CTPaxOBBIX KOIMM OCYIIECTBIISIETCA HAa OCHOBAaHMU 3aKa30B Ha W3TOTOBJIEHUE
CTPAaxXxOBbIX KONMUW M Komuid (oHJA TMOJIB30BaHMS, AKTOB IpUEMa-Nepeaadn
CTPaxOBBIX KONMK Ha CHEUUAJIbHOE XPAaHEHWE U APYrux akToB. K kHUram ydera
MOCTYTUIEHUH €KEr0THO COCTABIIAETCS UTOTOBAs 3aIKCh.

Omnucu cTpaxoBOro GoHIa COCTABISIIOTCS B TPEX IK3EMIUISIPaX.

[Io mepe komupoBaHUS M MEpPeNayd CTPAXOBBIX KOMHMU B CIEHUAIBHOM
XpaHWJIMILE K OTIMCSIM CTPaxoBOro (POHIA COCTABIISIFOTCS HOBbIE UTOTOBBIE 3aIHCH.

Jns ydera cTpaxoBoro (oHIAa M ONEPaTHMBHOIO WX TIOMCKAa B
rOCy/IJapCTBEHHOM apXHMBE CO3JAOTCS KOMIIBIOTEpHbIE OaHKM JaHHBIX U
KOMIBIOTEPHBIE HHPOPMAIIIOHHO-TIOUCKOBBIE CUCTEMBI.

25. MukpodpunbMbl  cTpaxoBoro (oHAa JOKyMEHTAllMd XpaHSITCS B
METAITMYECKUX KOPOOKaxX U pa3MeIIaloTcs Ha MOJIKAaX B CIEHMAIbHBIX IIKadax.



26. Haxonmsaummecs Ha  XpaHEHMM  MUKPOQHUIBMBI  IOJBEPraroTCs
CUCTEMATUYECKOMY KOHTPOJIFO, KOTOPBIM IPOBOIUTCSA 4Yepe3 ToJ IOCie Ipuema
MUKpPO(QHIBMOB Ha XpaHEHUE, a B MOCIEAYIOLIEM - HE PEKE OJHOTO pas3a B IATh
JeT.

27. B xoae BeleHusl CTpaxoBOro (hoHAa B OTAEIbHBIE CTPAXOBbIE JOKYMEHTHI
MOTYT BHOCUTBCS HM3MEHEHUS B ClIy4yae IOCTYIUIEHHs HHQOpMalUU O
nepenpo@uInpoBaHUN O0OBEKTOB, UX JUKBUIAIMHU, U3MEHEHUSIX B JUCIOKALUU U
HAaMMEHOBAaHUAX, A TAaKXK€ IPH CO3JaHUM HOBBIX OOBEKTOB. Bce u3MeHeHus
BHOCSITCSI B YYETHBIE IOKYMEHTHI M HH()OPMAIIMOHHO-TTIOMCKOBBIE CUCTEMBI.

28. Buecenwe wu3MeHEHWH B  MHUKPOGWIbM  MPOU3ZBOJUTCS  IyTeM
U3TOTOBJICHUSI HOBOTO MHUKpoduibMa. KomrmiiekT cTpaxoBoil JOKyMEHTalUU
MO/IJICKUT TIOJIHOM TiepepaboTke, ecau Oomee 30 mporeHTOB (B (Pu3MUECKHX
JIMCTaX) BXOJAIIMX B €r0 COCTaB JOKYMEHTOB MPETEPHENId U3BMEHEHHUSI C MOMEHTA
MUKPO(QUIBMUPOBAHUS.

VI. OT4eTHOCTh U KOHTPOJb IPH CO3/IaHUU CTPAXoBOro (GoHaa

29. T'ocynapcTBEHHBI KOMUTET IO JeiaM apxuBoB UensOMHCKON 001acTu
OCYILECTBIISIET:

OpraHU3alMOHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO OpraHM3alusMu (0OBEKTaMH)
HE3aBUCUMO OT (POPM COOCTBEHHOCTH, YYACTBYIOUIMMHU B CO3JIaHHH CTPaxOBOIrO
dboHna;

KOHTpPOJb 3a co3fgaHueM YenssOMHCKOTro 00JIacTHOrO cTpaxoBoro (oHaa
JIOKYMEHTAIlMM Ha OOBEKTHl TMOBBIINICHHOTO pPHUCKAa (MOTEHIHAIBHO OIACHbBIC
00BEKTBI), OOBEKTHI CHCTEM JKH3HCOOCCIICUCHHUS  HACEICHHUS, OOBEKTHI
KYJbTYpPHOTO Hacjieaus (MaMsATHUKU UCTOPUU U KYJIBTYPbI) U apXUBHBIE (DOHIIBI,
coepiKalllue  JIOKYMEHTAlMI0, SIBIAIONIYIOCS  HAIMOHAJIbHBIM  HAYYHBIM,
KYJbTYPHBIM U UCTOPUYECKUM HACIIEIUEM.

30. T'ocymapcTBEeHHBIH KOMHUTET 1O JeiaM apxuBoB UensOMHCKON 001acTu
MPEACTABIISAECT OTYET O BHINOJIHEHUHU IJIaHA CO3JaHUSI U COXPAHEHUS CTPaXOBOTO
dbonma MeXBEIOMCTBEHHOMY KOOPJAMHAIMOHHOMY cOBeTy To YensOuHCKOMY
00JaCTHOMY CTPaxoBOMY (POHTY TOKYMEHTAIIUH.

3amecturens ['yOepHatopa
YenstOMHCKOM 00J1aCTH -
PYKOBOJMTEIH armapara
IIpaBuTensCcTBaA
YenstOMHCKON 00J1aCTH
H.M.PJI3AHOB



[Tpunoxenue 1

K [lopsanky

opraHu3zanuu padbor

10 CO3/IaHUIO U COXPAHEHUIO
Yenss6mHCKOro 00J1aCTHOTO
CTpaxoBOTO OHIA TOKyMEHTAITUU

(Tunopas dopma)

YTBEPXIAIO
PykoBomuTesib OpraHu3aluu

(mogmmce, u.o. damMuians)
" " 20_ I‘ .

BEJIJOMOCTB
ABAPUVHOT'O KOMIJIEKTA IOKYMEHTALINA

(HaMMeHOBaHME OpIraHM3alUM)

B moxyMeHTH BHECEHB M3MEHEeHMS IO COCTOSHMIO Ha " "

20 .
JOoKyMEHTAaLUMa B KOJIUUYECTBE

@MSMQ@CKMX JIMCTOB SaMMKpO@MﬂbMMpOBaHa.

Muxkpopmaem N

[IoJIHEY anpec opraHM3alun
(opuaonueckuit/ daxkTruyeckuit) ,
KOHTAKTHEM TejleboH

Obos3HaueHMe BeIOMOCTMU
aBapMIHOTO KOMIIJIEKTa INOKYMEHTaLVM:
OBLEepOCCUMCKMI KJIacCudpmuraTop
NPennpuATU 1 opraHu3auui

JincT JlncTos
N OBBEKT HammeHoBaHMe | OBbo3HaueHue | KommuecTsBO T'pud | O6o3HaAUEHME N I[IpMedyaHUe
n/n (3maHMe, IOOKYyMEeHTa JIMCTOB IIO MMKPOOMIIBMa | KaIpoB
COOpPYXEHME) dopmaTaMm

A4 |A3 | A2 | AL

JincT JincTos




CQHPOBOI[HTEﬂbeIﬁ I[TEPEYEHD
ABAPUMHOI'O KOMIUJIEKTA JOKYMEHTAIIUN

COT'JTACOBAHO

HauansHuk otneneHus

cTpaxoBoro (poHa JOKyMEHTAIIU!
I'naBHoro ynpasnenns MUYC Poccun
o YensOuHCcKO# o0nacTh

(moamuck, 1.0. GamMuIms)
" n 20_ 1_,.

[Tpunoxxenue 2

K [lopsinky

opraHusaiuu padbot

10 CO3/IaHHIO U COXPAHEHHUIO
YenstOMHCKOTr0 001aCTHOTO
CTpaxoBoro (hoHAa JTOKyMEHTAIlUU

(TumoBas dopma)

HammveHoOBaHMe oOpTraHM3alun

n/n

ObBekKT
(3maHuUe,
COOpyXeHME)

OBbo3HaueHue
OOKYyMEHTa

HammeHOBaHMe
OOKYyMEeHTa

COIIPOBOIUTEJILHEN [NEPEUEHB T'pud
ABAPUIHOI'O KOMIIJIEKTA LOOKYMEHTALIUM CEeKpPEeTHOCTU.
N S9x3. N
OBmepoCCUNCKUM KjlacCUdmraTop Mcx. N
NPpennpuaATU M OpTaHM3alLuMi CONPOBOOUTEJIBHOT'O
nmcbMa
Jimct 1 Jmer
KommuecTBO T'pud Obo3HaueHMe N [IpumeyaHne
JIMCTOB IO |CEeKPEeTHOCTM |MMKpOOMUIIEMA |KaIpa
bopmaTam
A4 |A3 A2 |AL




N ObBekT OboszHaueHue |HammvmenHoBaHume |KonmuecTsO T'pnd Obo3HaueHUe N [IpumMeuyaHUEe
n/n (3maHue, IOOKYyMEHTA IOOKYMEHTA JIMCTOB IIO CekpeTHOCTHu |mMmkpodmibMa |kanpa
COOpyXeHMe) bopmaTaMm
A4 |A3 A2 |AL
N OOBEeKT ObosHaueHKe | HamMeHOBaHME KommuecTBO T'pnd Obo3HaueHMKe N [IpuMeuaHue
n/n| (3mauue, IOOKYyMEHTa IOOKYyMEHTa JIMCTOB CEeKPeTHOCTHU |[MukpodmibMa |kampa
COOpYyXeHUe) no dopmaTam
A4 |A3 |[A2]| Al
CocraBui YTBepOoui SaMUKpPOOMUIIBEMUPOBAJI ConpoOBOIOMUTEJILHEI IIePEeUYeHb
N
damMmImsa IToonmco HaTa |®amunumsda|lloonuce |daTa |Pamunmsda |llognmce | JaTa
JlucT JlucTos




(HaMMeHOBaHMEe OopI'aHM3aLuM)

[NEPEYEHD

[Tpunoxenue 3

K [lopsanky

OpraHu3alu padoT

10 CO3JIaHUIO U COXPaHEHUIO
YenstOMHCKOro 00J1acTHOrO
cTpaxoBoro ¢hoHa JOKYMEHTAIUH

(TunnoBas dopwma)

JOKYMEHTOB HA OBBEKT KYJIBTYPHOT'O HACJIEIVA
(ITIAMATHVK UCTOPUM U KYJIBTYPH)

(HasBaHue obbekTa,

(3maHue,

COOpPYyXeHue) ,

MEeCTOHaAXOXOeHN e O@"beKTa)

N HamMeHOBaHMe KommuecTBO JMCTOB Ob6o3HadeHMre N I[lpuMmeyaHUe

n/n IOOKYyMEHTa no dopmarTam MMKpOGMIbMa | Kampa
A6 A5 A4 A3 A2 Al
CocraBui YTeepoui B3aMUKPOPUITBEMUPOBAJT [lepeuens N
dammnmsa dammnmsa dammnmsa Jnct JincTos
[Momnmce [Momnmce [Momnmce
IIaTa IIaTa IIaTa
COTJIACOBAHO

[IPOTOKOJI BKCIEPTHOM KOMMCCUU

MuHMCTEepCTRBa KYJIbTYPEH

YenabuHckoM obJjacTu
oT

N—



OINCh

YTBEPXIAIO
IMpeKTop

[Tpunoxenue 4

K [lopsanky

OpraHu3alu padoT

10 CO3JIaHUIO U COXPaHEHUIO
YenstOMHCKOro 00J1acTHOrO
cTpaxoBoro ¢hoHa JOKYMEHTAIUH

(TunnoBas dopwma)

Illopnmce
IDaTa

OCOBO LEHHHX IOOKYMEHTOB

(Ha3BaHMe apxuBa)
Pacumbpporka nomnomcu

N Howmep Homep 3arosnosBok | Kpamuue | KosmuecTBO Homep [IpuMeuaHUEe
n/n onmcu neJsa nesa IOaTel JIMCTOB eIMHULL
ydeTa
(eomHMLL
XPaHEeHUH)
CTPaxoBOTO
bouma
1 2 3 4 5 6 7 8
WToro mno onmucu et

(umdpaMr ¥ OPONMUCHI)

M3 HMX CKOIMPOBAaHO

HammvmeHOBaHMe
OOJIXHOCTU
cocTaBuUTeNda
OonmcCum

IlaTa

lNonnm

Cb

PacumppoBka HOOIUCHU

COTJIACOBAHO

[IpoToOKOJI

DKCIEPTHO-IIPOBEPOUHON KOMMCCUU
T'ocynmapCTBEHHOTO KOMUTETAa

IO @JeJjlaM apxXuBOB

UenaOMHCKOM obJjlacTu

oT




[Ipunoxenue 5

K [lopsanky

OpraHu3aiuu padoT

10 CO3/ITaHUIO U COXPAHECHHIO
YenstOnHCKOro 00J1acTHOrO

CTanOBOFO(bOHﬂaqHOKYMfﬂTaHHH

AKT

(Tunopas dopma)

[IPYMEMA-TIEPEJIAUM HNOKYMEHTOB HA MUKPOOUIIEMMPOBAHVE

YTBEPXIAI

(HaMMeHOBaHME OOJIKHOCTU
pykrkoBOOMUTEIIA

opraHuzauum (obwekTa)
IIOCTaBIMKA )

[Noonuce PacumdpoBka HOONNCU

YTBEPXIAI

(HaMMeHOBaHME IOOJIXHOCTU
pykrOoBOOUTEIIA

OpTraHM3al-—IIpreMIMKa )

[Moonuce PacumdpoBKa MNOONMUCHU

ITaTa I[leuaThb ITaTa I[leuaThb
AKT
N
(mara)
npueMa-nepenady NOKYMEHTOB
Ha MMKPOOMIIBEMMPOBAHME
(ocHOBaHMe Iepemauu)
coaJn,
(HazBaHMe opraHmMzauuu (obbexKTa) - [IoCTaBIIMKA)
IPUHATL
(HazBaHMe opraHM3aAlLUM-TIIpUeMIMKa)
N HazsBaHnme, HOMEP KommuecTBO KommuecTro |IllpuMeuaHue
n/mn KOMILJIEKTA IOOKYMEHTOB DK3EMIIJIAPOB JICTOB
KOMIIJIEKTOBOUWHOT'O
OOKYyMEeHTa
1 2 3 4 5
JIToro nmpMHATO JIMCTOB

[lepenauy NPOM3BEJINM:

[lpyeM OpoOM3BEJIN:

HosmxHOCTh llomnmmuchk PacumdppoBka nonnmcu HoJpkHOCTH Illomnmchk PacumdpoBka MNOIONNCU

ITaTa

ITaTa




